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I. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение о приёмной, экзаменационной и 

апелляционной комиссиях для проведения вступительных испытаний (далее - 

Положение) определяет состав, полномочия и порядок деятельности приёмной, 

экзаменационной и апелляционной комиссий в аспирантуре в Федеральном 

государственном бюджетном научном учреждении «Всероссийский научно-

исследовательский институт племенного дела» (далее - Институт) для приёма 

на обучение по образовательным программам высшего образования - 

программам подготовки научных и научно-педагогических кадров в 

аспирантуре (далее - приём в аспирантуру). 

1.2. Настоящее Положение является локальным нормативным актом 

Института. Действие Положения распространяется на всех участников 

приёмной, экзаменационной и апелляционной комиссий для проведения 

вступительных испытаний в аспирантуру Института.  

1.3. Положение разработано на основании следующих нормативных 

документов: 

- Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

- Постановления Правительства РФ от 30.11.2021 № 2122 «Об утверждении 

Положения о подготовке научных и научно-педагогических кадров в 

аспирантуре (адъюнктуре)»; 

- Приказа Министерства науки и высшего образования Российской 

Федерации от 06.08.2021 № 721 «Об утверждении Порядка приёма на обучение 

по образовательным программам высшего образования - программам 

подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре»; 

- Приказа Министерства науки и высшего образования Российской 

Федерации от 20.10.2021 № 951 «Об утверждении федеральных 

государственных требований к структуре программ подготовки научных и 

научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре), условиями их 

реализации, срокам освоения этих программ с учётом различных форм 

обучения, образовательных технологий и особенностей отдельных категорий 

аспирантов (адъюнктов)»;  

- Устава и других локальных нормативных актов Института. 

 

II. Организация работы приёмной комиссии  

 

2.1. Организацию работы по приёму документов у поступающих в 

аспирантуру осуществляет Отдел дополнительного образования и научно-

технической информации (далее Отдел). 

2.2. Состав приёмной комиссии утверждается приказом директора.  

2.3. В состав приёмной комиссии входят:  

- председатель приёмной комиссии - директор Института; 

- заместитель председателя – заместитель директора; 

- члены комиссии - ведущие сотрудники из числа наиболее опытных и 

квалифицированных научных сотрудников и профессорско-преподавательского 

состава; 

- ответственный секретарь - специалист Отдела.  



2.4. Срок полномочий приёмной комиссии составляет один учебный год. 

2.5. До начала приёма документов в установленные законодательством 

Российской Федерации сроки, приёмная комиссия обеспечивает размещение на 

официальном сайте Института в сети Интернет следующей информации:  

2.5.1. Порядка приёма, утверждённого Институтом самостоятельно, в том 

числе: 

- перечень специальностей, на которые Институт объявляет приём на 

обучение по образовательным программам высшего образования - программам 

подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре;  

- сроки проведения приёма на обучение;  

- особенности проведения вступительных испытаний для инвалидов;  

- порядок подачи и рассмотрения апелляций по результатам вступительных 

испытаний;  

- перечень индивидуальных достижений поступающих, учитываемых при 

приёме на обучение, и порядок учёта указанных достижений. 

2.5.2. Количество мест для приёма на обучение по различным условиям 

поступления в рамках контрольных цифр (без указания целевой квоты). 

2.5.3. Перечень вступительных испытаний с указанием по каждому 

вступительному испытанию следующих сведений: 

- наименование вступительного испытания; 

- максимальное количество баллов; 

- минимальное количество баллов; 

- приоритетность вступительного испытания при ранжировании списков 

поступающих; 

- форму проведения вступительного испытания, языки, на которых 

осуществляется сдача вступительного испытания, программа вступительного 

испытания; 

- информацию о проведении вступительного испытания очно и (или) с 

использованием дистанционных технологий. 

2.5.4. Информацию о местах приёма заявлений о приёме на обучение и 

прилагаемых к ним документов, о почтовых и электронных адресах для 

направления документов, необходимых для поступления. 

2.5.5. Информацию о возможности подачи документов, необходимых для 

поступления, посредством федеральной государственной информационной 

системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

(далее - ЕПГУ). 

2.5.6. Количество мест для приёма по договорам об оказании платных 

образовательных услуг. 

2.5.7. Образец договора об оказании платных образовательных услуг. 

2.5.8. Информацию о наличии общежития(ий) и о количестве мест в 

общежитиях для иногородних обучающихся. 

2.5.9. Сроки зачисления (сроки размещения ранжированных списков 

поступающих на официальном сайте Института в сети Интернет, завершения 

приёма оригинала документа установленного образца или согласия на 

зачисление, издания приказа (приказов) о зачислении). 

2.5.10. Расписание вступительных испытаний. 

2.5.11. Информацию о сроках и месте проведения вступительных 

испытаний и консультаций. 



2.5.12. Даты завершения представления поступающими оригинала 

документа установленного образца при приёме на обучение на места в рамках 

контрольных цифр, даты завершения представления поступающим сведений о 

согласии на зачисление при приёме на обучение на места по договорам об 

оказании платных образовательных услуг.  

2.6. Начиная со дня приёма документов для поступления, на официальном 

сайте Института в сети Интернет, приёмная комиссия размещает и ежедневно 

обновляет информацию о количестве поданных заявлений о приёме на 

обучение и списки лиц, подавших документы, необходимые для поступления 

по каждому конкурсу, а также организует функционирование телефонных 

линий для ответов на обращения, связанных с приёмом на обучение.  

2.7. Приём заявления и документов, необходимых для поступления, 

осуществляется от поступающего и (или) от его законного представителя в 

сроки, определяемые Положением о приёме в аспирантуру. 

2.8. На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся 

все представленные им документы, а также материалы, подтверждающие сдачу 

вступительных испытаний. 

2.9. В случае, если документы, необходимые для поступления, 

предоставляются в Отдел дополнительного образования и научно-технической 

информации лично поступающим, ему выдаётся расписка о приёме документов.  

2.10. В случае предоставления поступающим заявления, содержащего не 

все сведения, предусмотренные Положением о приёме, а также в случае 

предоставления неполного комплекта документов и несоответствия поданных 

документов требованиям, установленным Положением приёма, Институт 

возвращает документы поступающему. 

2.11. Поступающий имеет право исправить выявленные замечания 

приёмной комиссии и повторно сдать необходимый пакет документов до 

окончания срока, установленного для приёма документов, отозвать поданные 

документы, подав заявление об их отзыве с указанием способа возврата 

документов (лично, отправка почтой, передача доверенному лицу и т.д.).  

2.12. Решение о допуске поступающего к вступительным испытаниям, об 

условиях участия в конкурсе или об отказе в приёме документов с указанием 

причин отказа, принимается на заседании приёмной комиссии. 

2.13. О принятом решении приёмная комиссия информирует поступающего 

и (или) законного представителя путём внесения сведений в список лиц, 

подавших документы, который размещается на официальном сайте Института в 

сети Интернет. 

2.14. Решение приёмной комиссии оформляется протоколом, который 

подписывает председатель (при его отсутствии - заместитель председателя) 

приёмной комиссии и ответственный секретарь приёмной комиссии. 

2.15. Решение приёмной комиссии принимается большинством голосов 

(при наличии не менее 2/3 утверждённого состава). В случае равенства голосов 

председатель приёмной комиссии  имеет право решающего голоса.  

2.16. Решение о зачислении аспирантов принимается приёмной комиссией 

в период со дня окончания вступительных испытаний до даты издания 

приказов о зачислении.  

2.17. Председатель приёмной комиссии несёт ответственность: 

- за выполнение установленных контрольных цифр приёма; 



- за соблюдение нормативных правовых актов при организации работы 

приёмной комиссии; 

- за формирование контингента аспирантов; 

- за распределение обязанностей между членами приёмной комиссии; 

- за утверждение плана приёма и графика работы приёмной комиссии.  

2.18. Ответственность за работу приёмной комиссии, делопроизводство, а 

также соблюдение Положения о приёме, несёт ответственный секретарь 

приёмной комиссии в аспирантуру.  

2.19. Члены приёмной комиссии несут ответственность за надлежащее 

исполнение своих обязанностей. 

2.20. Работа приёмной комиссии завершается представлением отчёта 

директора об итогах приёма на заседании Ученого совета Института. 

2.21. В качестве отчётных документов при проверке работы приёмной 

комиссии являются: 

- Положение о приёме на обучение по образовательным программам 

высшего образования - программам подготовки научных и научно-

педагогических кадров в аспирантуре в Институте; 

- документы, подтверждающие контрольные цифры приёма;  

- приказы по утверждению состава приёмной комиссии, экзаменационной и 

апелляционной комиссий;  

- протокол заседания приёмной комиссии в аспирантуру;  

- протокол апелляционной комиссии;  

- расписание вступительных испытаний;  

- личные дела поступающих;  

- приказы о зачислении в аспирантуру. 

 

III. Организация работы экзаменационной комиссии  

 

3.1. Экзаменационная комиссия создаётся в целях организации 

вступительных испытаний, проводимых Институтом самостоятельно, при 

приёме на обучение по образовательным программам высшего образования - 

программам подготовки научных и научно-педагогических кадров в 

аспирантуре.  

3.2. Состав экзаменационной комиссии утверждается приказом директора. 

3.3. Поступающие в аспирантуру сдают следующие вступительные 

испытания:  

- иностранный язык в профессиональной деятельности; 

- философию; 

- специальную дисциплину.  

3.4. В состав экзаменационной комиссии входят:  

- председатель приёмной комиссии - директор Института; 

- заместитель председателя – заместитель директора; 

- члены комиссии - ведущие сотрудники из числа наиболее опытных и 

квалифицированных научных сотрудников и профессорско-преподавательского 

состава; 

- ответственный секретарь - специалист Отдела.  

3.5. Экзаменационная комиссия формируется по каждому предмету, 

включённому в перечень вступительных испытаний. 



3.5.1. Состав экзаменационной комиссии по иностранному языку 

формируется из числа преподавателей по представлению заведующего 

аспирантурой. 

3.5.2. Состав экзаменационной комиссии по философии формируется из 

числа преподавателей по представлению заведующего аспирантурой. 

3.5.3. Состав экзаменационной комиссии по специальным дисциплинам 

формируется из числа кандидатов и докторов наук по той научной 

специальности, по которой проводится вступительное испытание. 

3.6. Срок полномочий экзаменационной комиссии составляет один учебный 

год. 

3.7. Работу экзаменационной комиссии организует её председатель, 

который организует работу комиссии, распределяет обязанности между её 

членами, осуществляет контроль за работой экзаменационной комиссии в 

соответствии с настоящим Положением о комиссиях.  

3.7.1. В обязанности председателя экзаменационной комиссии входят: 

- утверждение материалов вступительных испытаний; 

- применение единых критериев к оцениванию знаний поступающих и 

ознакомление с этими требованиями всех членов экзаменационной комиссии; 

- участие в рассмотрении апелляции поступающих, в случае включения в 

состав апелляционной комиссии. 

3.7.2. В обязанности членов экзаменационной комиссии входят: 
- обновление материалов вступительных испытаний; 

- разработка программ вступительных испытаний для размещения на 

официальном сайте Института в сети Интернет; 

- подготовка билетов для устных и письменных ответов и прочих 

материалов для вступительных испытаний; 
- проведение вступительных испытаний; 

- оценка результатов вступительных испытаний; 

- участие в рассмотрении апелляций поступающих, в случае включения в 

состав апелляционной комиссии. 
- незамедлительное информирование в письменной форме председателя 

или заместителя председателя Приёмной комиссии о случаях нарушения 

процедуры проведения вступительных испытаний.  

3.7.3. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных 

обязанностей, нарушения требований конфиденциальности и информационной 

безопасности, злоупотреблений установленными полномочиями, совершенных 

из корыстной или иной личной заинтересованности, председатель, заместитель 

председателя и члены экзаменационной комиссии несут ответственность в 

соответствии с законодательством Российской Федерации.   

3.8. Порядок организации вступительных испытаний, перечень, форма их 

проведения устанавливаются Порядком приёма на обучение по 

образовательным программам высшего образования - программам подготовки 

научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре Института.  

3.9. Материалы вступительных испытаний составляются экзаменационной 

комиссией ежегодно в соответствии с программой вступительных испытаний 

на основе федеральных государственных требований и размещаются на 

официальном сайте Института в сети Интернет. 



3.10. Консультации с членами экзаменационной комиссии во время 

проведения вступительных испытаний допускаются только в части 

формулировки вопроса в материалах вступительных испытаний. 

3.11. Использование во время проведения вступительного испытания 

материалов, не разрешённых программой вступительного испытания, а также 

попытка общения с другими поступающими или иными лицами, в том числе с 

применением электронных средств связи, несанкционированные перемещения 

и т.п., являются основанием для удаления поступающего с места проведения 

вступительного испытания с составлением акта об удалении. 

3.12. Объявление результатов вступительных испытаний осуществляется в 

день сдачи вступительного испытания. Решение экзаменационной комиссии 

размещается на официальном сайте Института в сети Интернет. 

3.13. Экзаменационная комиссия предоставляет в Отдел дополнительного 

образования и научно-технической информации отчётные документы по 

проведению вступительного испытания: экзаменационные листы поступающих, 

протоколы вступительного испытания и листы ответов поступающих. 

3.14. Протоколы приёма вступительных испытаний хранятся в личном деле 

поступающего. 

 

IV. Апелляционная комиссия 

 

4.1. Апелляцией является аргументированное письменное заявление 

поступающего на обучение в аспирантуру о нарушении процедуры 

установленного порядка проведения вступительного испытания и (или) о 

несогласии с полученной оценкой результатов вступительного испытания.  

4.2. Для рассмотрения апелляций на период проведения вступительных 

испытаний приказом директора утверждается апелляционная комиссия, с целью 

обеспечения соблюдения единых требований и разрешения спорных вопросов 

при проведении и оценивания вступительных испытаний в аспирантуру 

Института.  

4.3. Апелляционная комиссия формируется из числа наиболее опытных и 

квалифицированных научно-педагогических работников Института, имеющих 

учёную степень или учёное звание в соответствующей области знаний, не 

являющихся членами экзаменационной комиссии, и состоит из председателя, 

заместителя председателя, членов и секретаря.  

4.4. Председателем апелляционной комиссии является директор Института, 

либо заместитель директора, либо научно - педагогический работник, имеющий 

учёное звание профессора или учёную степень доктора наук по специальности, 

реализуемой в рамках программы аспирантуры. 

4.5. Председатель апелляционной комиссии: 

- осуществляет контроль за работой апелляционной комиссии;  

- проводит заседания апелляционной комиссии при поступлении апелляции 

по результатам вступительных испытаний (далее - апелляция);  

- утверждает протоколы заседаний апелляционной комиссии. 

4.6. Срок полномочий апелляционной комиссии составляет один учебный 

год.  



4.7. Основными принципами работы апелляционной комиссии являются 

законность, компетентность, коллегиальность, объективность, гласность и 

открытость проведения всей апелляционной процедуры.  

4.8. Заседание апелляционной комиссии правомочно при наличии на 

заседании не менее 2/3 членов комиссии. 

4.9. Заседания апелляционной комиссии проводятся в случае подачи 

поступающим и (или) его законным представителем апелляции о нарушении, 

по мнению поступающего, установленного порядка проведения вступительного 

испытания и (или) о несогласии с полученной оценкой результатов 

вступительного испытания.  

4.10. Заседания апелляционной комиссии проводит председатель 

апелляционной комиссии. При отсутствии на заседании председателя 

апелляционной комиссии его обязанности возлагаются на заместителя 

председателя апелляционной комиссии.  

4.11. Решение апелляционной комиссии принимается большинством 

голосов членов апелляционной комиссии путём открытого голосования. При 

равенстве голосов, решающим является голос председателя апелляционной 

комиссии (при его отсутствии - заместителя председателя).  

4.12. Апелляция подаётся поступающим по форме (Приложение № 1) 

одним из следующих способов:  

- представляется лично поступающими и (или) его законным 

представителем секретарю апелляционной комиссии;  

- направляется через операторов почтовой связи общего пользования, либо 

в электронной форме.  

4.13. Апелляция подаётся в день объявления результатов вступительного 

испытания или в течение следующего рабочего дня.  

4.14. Рассмотрение апелляции проводится не позднее следующего рабочего 

дня после дня подачи апелляции.  

4.15. Поступающий имеет право присутствовать при рассмотрении 

апелляции.  

4.16. Повторное рассмотрение апелляции поступающего, не явившегося без 

уважительной причины на заседание апелляционной комиссии в установленное 

апелляционной комиссией время, не назначается и не проводится.  

4.17. После рассмотрения апелляции в связи с несогласием с полученной 

оценкой результатов вступительного испытания, апелляционная комиссия 

принимает решение об изменении оценки результатов тестирования (как в 

случае её повышения, так и понижения) или оставлении указанной оценки без 

изменения.  

4.18. После рассмотрения апелляции о нарушении установленного порядка 

проведения вступительного испытания, комиссия устанавливает факт наличия 

или отсутствия нарушения процедуры проведения вступительного испытания и 

выносит решение.  

4.19. Решение апелляционной комиссии оформляется протоколом 

заседания апелляционной комиссии (Приложение № 2), который 

подписываются председателем (заместителем председателя) и членами 

комиссии  и доводится до сведения поступающего.   

Факт ознакомления поступающего с решением апелляционной комиссии 

заверяется подписью поступающего.  



4.20. Протокол апелляционной комиссии подлежит хранению в личном 

деле поступающего. 

4.21. В случае рассмотрения апелляции с использованием дистанционных 

технологий, решение апелляционной комиссии в электронной форме 

(преобразованное в электронную форму путём сканирования) направляется 

поступающему с использованием дистанционных технологий.  

Поступающий распечатывает полученное решение апелляционной 

комиссии и заверяет своей подписью.  

4.24. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных 

обязанностей, нарушения требований конфиденциальности и информационной 

безопасности, злоупотреблений установленными полномочиями, совершенных 

из корыстной или иной личной заинтересованности, председатель и члены 

апелляционной комиссии несут ответственность в соответствии с 

законодательством Российской Федерации.   

4.25. Решение апелляционной комиссии является окончательным и 

пересмотру не подлежит. 

 

V. Заключительные положения 

 

5.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения 

приказом директора Института на основании решения Методического совета 

Института и действует до принятия нового локального нормативного акта.  

5.2. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение 

утверждается приказом директора Института на основании решения 

Методического совета Института. 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 1 к Положению 

 

 

Заявление 

1. Предмет апелляции (причина представления апелляции) - выбрать 

нужное: 

 нарушение процедуры установленного порядка проведения 

вступительного испытания; 

 

 несогласие с полученной оценкой результатов вступительного 

испытания. 

 

2. Выявленные поступающим нарушения установленного порядка 

проведения вступительного испытания (перечислить при наличии): 

 

 

 

 

3. Обоснование несогласия с полученной оценкой результатов 

вступительного испытания (перечислить при наличии): 

 

 

 

_____________            _________________________/________________________ 

 
дата

          
подпись поступающего (доверенного лица)                            расшифровка 

Заявление принял 

секретарь апелляционной  комиссии ________________/___________________ 

       
подпись

                     
ФИО 

  

 Председателю апелляционной комиссии 

ФГБНУ ВНИИплем 

От поступающего в аспирантуру 

По научной специальности: 

 

  

 
Шифр и название научной специальности 

  

  

 
ФИО (полностью)

 

 Телефон: ________________________________ 



Приложение 2 к Положению 

  УТВЕРЖДАЮ 

Директор ________________ О.Н. Луконина 

 

Протокол № ___ 

Заседания апелляционной комиссии по результатам вступительного испытания при приёме 

на обучение в аспирантуру 

от «__» __________________202_ 

Состав апелляционной комиссии:  
Утверждена приказом директора от _______________ № _____ 

Председатель апелляционной комиссии:  

 
ФИО, учёная степень, учёное звание, должность  

Заместитель председателя апелляционной комиссии:  

 
ФИО, учёная степень, учёное звание, должность  

Члены апелляционной комиссии: 

1. __________________________________________________________________ 
ФИО, учёная степень, учёное звание, должность  

2. __________________________________________________________________ 
ФИО, учёная степень, учёное звание, должность  

3. __________________________________________________________________ 
ФИО, учёная степень, учёное звание, должность  

 

Апелляционная комиссия рассмотрела апелляцию о нарушении, по мнению поступающего, 

установленного порядка проведения вступительного испытания и (или) о несогласие с 

полученной оценкой результатов вступительного испытания 

___________________________________________________________ 
ФИО поступающего 

Апелляционная комиссия установила, что изложенные в апелляции факты  

____________________________________________________________________ 
Подтвердились и повлияли на результат вступительного испытания/Подтвердились и не повлияли на результат  

____________________________________________________________________ 
вступительного испытания/Не подтвердились 

Апелляционная комиссия приняла следующее решение: 

____________________________________________________________________ 
Удовлетворить апелляцию/Аннулировать результат вступительного испытания и изменить результат 

____________________________________________________________________ 
вступительного испытания на оценку «___________»/Отклонить апелляцию 

Председатель 

апелляционной комиссии            ________________/________________________ 

       
подпись

                     
ФИО 

Заместитель председателя 

апелляционной комиссии            ________________/________________________ 

       
подпись

                     
ФИО 

Члены 

апелляционной комиссии            ________________/________________________ 

       
подпись

                     
ФИО 

            ________________/________________________ 

       
подпись

                     
ФИО 

  ________________/________________________ 

       
подпись

                     
ФИО 

С решением  

апелляционной комиссии 

ознакомлен                             _______           ______________/_________________ 

                                            
дата

             
подпись                                      ФИО 


